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Instructie kandidaat

Inleiding

Jegaatbeginnenmetdeberoepsproeve Adviseurduurzame leefomgeving.Inditdocument staat
hoe het examen in elkaar zit en wat er van je wordt verwacht. Zorg dat je deze informatie
nauwkeurig leest.

Veel succes met het examen!

Kerntaken en werkprocessen

Inditexamenlaatje ziendatjeaandeeisenvoldoetdiehorenbijde Adviseurduurzame
leefomgeving.Jelaatziendatje deonderstaande onderdelen beheerst:

B1-K2-W1 Inventariseert de vraag naar sociaal werk

B1-K2-W2 Maakt een planvan aanpak-Harde eis-

B1-K2-W3 Bevordert samenwerking en versterkt netwerken

B1-K2-W4 Evalueert de dienstverlening

B1-K3-W1 Maakt een planningvoorde organisatievan activiteiten

B1-K3-W2 Bereidt de uitvoering van activiteiten voor

B1-K3-W3 Begeleidt activiteiten —-Harde eis-

B1-K3-W4 Rondt de activiteitaf en draagtzorg voorde duurzame leefomgeving

B1-K4-W1 Plant en verdeeltde werkzaamheden
B1-K4-W2 Begroot financién
B1-K4-W3 Bewaakt financién
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1. Algemene informatie over het examen
In dit hoofdstuk staatalgemene informatie over het examen. In hoofdstuk 2 bij *Opdracht

beroepsproeve’staat preciesbeschrevenwatje moetdoen,watje moetlaten zienofinleveren
enhoeditwordtbeoordeeld.

Algemeen: De examensituatie
De beroepsproevebestaat uiteen praktijkgedeelteen eenexamengesprek.In het
praktijkgedeeltevoerjede opdracht(en) uit die zijn beschrevenin hoofdstuk 2.

De examenlocatieis een bedrijf /omgevingwaaralleopdrachtenuithetexamen uitgevoerd

kunnen worden.

Aanvullende eisen aan de examenlocatie waarvoor de activiteitwordt georganiseerd:
Ermoet personeeleneen bedrijfspand aanwezig zijn.
Het betrefteenorganisatie meteenaantoonbarevisieopduurzaamheiden/ofleefbaarheid
en/of gezondheid.

Je laattijdens het examen zien dat je kunt werken op het niveau van een beginnend
beroepsbeoefenaar.Injouwgeval dus eenbeginnend Adviseur duurzameleefomgeving.Je laat
ziendatjezelfstandigwerkt, eventuele problemenoplosteninitiatieftoont.

Voor alle werkzaamheden geldtdat je werkt onder de verantwoordelijkheid van een
opdrachtgever.Je voertwerkzaamhedenwel zelfstandig uit. Indeopdrachtenstaatbeschreven
metwie je samenwerktals datvantoepassingis.

Het examen bestaat uit2 opdrachten:
1. Projectplan
2. Activiteit organiseren en een presentatie met portfolio

Bij de opdrachten krijg je te maken met:
Een opdrachtgever: Hij/zij geeft je deopdracht.
Deassessoren:Zijobserverenenkunnenvragen stellenen houdenaanheteindeen
examengesprek.
De klanten/bezoekers: Ditkan een echte klantofbezoekerzijn, maarindiendeze niet
aanwezigis,kaneencollega,docent,assessorofpraktijkopleiderdezerolspelen.

De beoordeling

Jewordtdoor minimaal tweeassessoren beoordeeld.Na afloop van de presentatie heb je een
examengesprekmetdeassessoren.Daarnabeoordelenzijallewerkprocessenaande handvan
denormendieindebeoordelingsformulierenstaan.

De assessorengeven perwerkproces het oordeel voldoende of onvoldoende.

Vervolgenswordtperkerntaak eenbeoordelinggegevenopbasis vande beoordelingenopde
onderliggende werkprocessen. Dit kan onvoldoende, voldoende of goed zijn.
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Sommige onderdelenvanhetexamenzijnalsharde eis vastgesteld.Voordezeonderdelen moet
jeiniedergevaleenvoldoende hebbenomhetwerkproces ofde kerntaak te kunnen behalen.
Om het beroepsgerichte deelvan de opleiding te behalen, moet je voor elke kerntaak een
voldoende behalen.

Naafloopvanhetexamenontvangje devoorlopigeuitslagvandeassessoren.De
examencommissievanjouwschoolstelthetdefinitieve resultaatvast.

DeherkansingsmogelijkhedenzijnvastgelegdindeOERvanjouwopleiding.

Naafrondingvande beroepsproevevulje eenevaluatieformulierin.

Tijdsduur
Het examen duurt (inclusiefvoorbereiding en examengesprek) minimaal 25 dagen.

Deassessorenzijnnietaltijd gedurendehetgeheleexamenaanwezig. De school bepaalthoe
vaak enwanneerdeassessoren aanwezigzijn. De geschatte benodigde aanwezigheid(inclusief
examengesprek) vande assessorenis gemiddeld 2,5 uren.

Voorbereiding op het examen

Inde opdrachtlees jeindienvantoepassing welkevoorbereidingennoodzakelijk zijnvoorhet
examen.

Alserzakennietduidelijk zijn kunje vragenstellenaan je mentor/coach/docent/assessoren.
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2. Opdracht beroepsproeve

Je verwerft zelfstandigeen projectwaarbijje toewerkt naareenactiviteitvooréénofmeerdere
doelgroepen.Duurzaamheidiseenbelangrijkaspect binnenditprojectof binnendeorganisatie
waarjedeopdrachtvooruitvoert.Hiervoorstel jeeen planvanaanpak opengaje projectmatig te
werk.Je zorgtvoorminimaal eendraaiboek en eenfinanciélebegroting.

Het uitvoerenvan de activiteit kan zowel live, fictiefals online plaatsvinden. Gedurende dit
proces verzamel je bewijzen vooralle werkprocessen uithet dossier en hiermee vul je een
portfolio. Naafloopevalueerje de activiteit metdeopdrachtgeverende doelgroep.

Je gaat de bewijzen van de werkprocessen op school presenteren aan stakeholders.

Dit zijn minimaal de opdrachtgever eniemand vanuit de doelgroep of een medewerkervan
het bedrijf. Daarnaast zijn voor de beoordeling de examinator en de gecommitteerde
aanwezig. Tijdens de presentatiegeefje ook aan hoe je de evaluatie met zowel de doelgroep
als de opdrachtgevervoorentijdens de activiteit zou aanpakken.

Voorbeelden van activiteiten kunnen zijn:

- Organiserenvan een gezonde, duurzame maaltijd bij een netwerkbijeenkomstin een
stadstuin met een sociale functie. Indien je de netwerkbijeenkomst niet daadwerkelijk
kunt uitvoerenkun je bijvoorbeeld denken aan een online meeting met de doelgroep
waarin je kennis uitwisseltover gezonde en duurzame maaltijden.

- Een evenementorganiseren vooreen duurzaamvrijetijdsbedrijf. Indien je het
evenement niet daadwerkelijk kunt uitvoeren kun je bijvoorbeeld denken aan een online
evenementin de vrije tijd sector.

- Een sociale buitenactiviteitom sociaal isolementbij ouderen te doorbreken. Indien de
buitenactiviteit niet daadwerkelijk kan plaatsvinden kunje online een activiteit
organiseren met deze ouderen.

- Presentatie over klimaatadaptatie aan buurtbewoners.Indien je de presentatie niet
daadwerkelijk uit kan voeren kun je online een presentatie geven aan de buurtbewoners.

Belangrijk bij een online activiteitis:
Dat er tegelijkertijd meerdere mensen vanuit jouw gekozen doelgroep deelnemen aan de
activiteit.

Opdracht 1: Projectplan

Informatie verzamelen:
Jeverzameltinformatieoverdedoelgroep.
Jeinformeertje overdeachtergrondvande doelgroep,overde socialecontexten neemt
kennis van specifieke behoeften, kansen, risico's en belangen.
Jelegtdaartoecontactmetde doelgroepenzoektdezeopindesocialecontextomlatente
en/ofdoorandere gesignaleerde vragen enbehoeftenteachterhalen.
Je signaleert sociale en maatschappelijke vraagstukken.
Waar nodig zoek je samenwerking en overleg met andere beroepskrachten en
partnerorganisatiesomeenvolledigbeeldtekrijgenvandevraagnaarenbehoefteaan
sociaal werk door betrokkene(n).
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Informatie analyseren:
Jeanalyseertverkregeninformatieen steltsamenmetde doelgroep,devraagvande
doelgroep vast.
Opbasisvandeanalysezetje demogelijkeaanpakkenopeenrij.
Jeweegtsamenmetde doelgroepalternatieventegenelkaarafen ondersteunt bijdekeuze
vooréénofmeerdere aanpakken.

Plan van aanpak:
Jeformuleertsamenmetde doelgroepdoelstellingen enactiesenwerkt dezeuitineenplan
van aanpak.Je stemt hierin af met de doelgroep, collega's, andere beroepskrachten en
betrokkenen.
Inhetplanbeschrijfje wie welke actiesonderneemt, welke samenwerkingmetandere
instanties/partnersnodigisenwelkeduurzameresultatennagestreefdworden.
Inhetplanbeschrijfje hoe je de doelgroep hebtbetrokkenbijhetvormgevenvanje
activiteit.
Je maakteen planningvoorhetuitvoerenvanactiviteitenenneemtdezeopinhetplanvna
aanpak.
Jeplanteenaantal evaluatiemomentenin met je opdrachtgeverende doelgroep(en).Op
basisvandeuitkomstenvande evaluaties stel je,daarwaarnodig, je planvanaanpak bij.

Draaiboek:
Jestelteendraaiboekopvoorhetorganiserenvan eenactiviteit.
Jezorgtvoorde benodigde materialenen middelen, faciliteiten, promotiemateriaal en
personeel.
Jestemtde planningenhetdraaiboek afmeteenverantwoordelijke.
Jemaakteenplanningvoordeinzetvande medewerkers.Je houdt hierbijrekeningmetde
capaciteitenkwaliteitenvan medewerkers.Je kent werkzaamheden toe aan medewerkers.

Financieel overzicht:
Jemaaktanalysesvande opbrengstop basis vanrelevante financiéleinformatieen legtdit
vast.
Jevoertkostenberekeningen uitvan activiteiten enmaakt op basisdaarvaneen begroting.
Jelegtderapportageende begrotingvooraandeondernemer/eenleidinggevende.
Jeverantwoordtde financiéndoorzeadministratiefvastteleggenenterapporteren.Zo
nodigwerfje fondsenomdittekunnendoen.

Resultaat:
Devraag/behoefteaansociaalwerkisexplicietenduidelijk.
De doelgroep stemtin metde vraagstelling.
Eris metdejuistepartijensamengewerkt.
Erligteenplanvanaanpakdathaalbaaris metde beschikbaremiddelenenvoorzietineen
antwoordopdevraagvande doelgroep.
Jehebtdedoelgroepeffectiefondersteund bijhetsamenwerken metderden.
Netwerken zijn versterkt.
Eriseen planningvoorhet activiteitenprogramma en draaiboeken zijnopgesteld.
Werkzaamhedenzijngeplandenverdeeld.
Eriseenvoorstelvoorde begroting gedaan,onderbouwdmeteenrapportagevan
opbrengsten en kostenberekeningen.
Erisbinnen hetbudgetgewerkt.
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Opdracht 2: Activiteit organiseren

Voorbereiding:

Jebereidtdeactiviteitvolgensdraaiboekvoor of je bereidt de online meeting voor
stakeholders voor.

Jezorgtervoordatalle benodigde materialenenmiddelen aanwezig zijnenklaarstaan voor
gebruik en je verzameltbewijzenvoorin je portfolio waarmee je aantoontdit
onderdeel te beheersen.

Jecontroleertdeveiligheidvan de benodigdefaciliteiten, materialenen middelen.Indien
nodiglos jevoorkomende problemenop.Je verzamelt bewijzen voorin je portfolio
waarmee je aantoontdit onderdeel te beheersen.

Jecontroleertinschrijflijstenvoordeactiviteitenhoudt,indiennodig,een deelnemerslijstbij
en je verzameltbewijzen voorin je portfolio waarmee je aantoont dit onderdeel te
beheersen.

Uitvoering:

Je presenteertactiviteiten en motiveertdoelgroep(en)ommeete doen.
Jebegeleidtdoelgroep(en)tijdensdeactiviteit,je stimuleertonderlingesamenwerkingen
demonstreert, indien nodig, activiteiten.
Jeenthousiasmeertdoelgroep(en)enspeeltinophun behoefte.
Jebewaaktdekwaliteiten voortgangvanactiviteiten.
Jesignaleertproblemenenrisicovolle situatiesenanticipeerthier,indien mogelijk, op. Bij
eenprobleembedenkje eenpassendeoplossingenonderneemje actie.
Jeonderneemtactiebijeen ongeluk,incidentof calamiteit.
Jecommuniceerttijdenshetbegeleidenvande activiteitregelmatigmetcollega’s.
Jeattendeertdoelgroepenencollega’soponveiliggedrag.
Jepastdeplanningaanalserverbeterpuntenofproblemenzijnofals deactuelesituatie
daarom vraagt.

Je stemt de planningaf metdeondernemer/leidinggevende.
Gedurende de uitvoering van je (fictieve) activiteit of meeting verzamel je bewijzenvoorin
je portfolio.

Afronding en evaluatie:

Jeverricht schoonmaak-en opruimwerkzaamheden opde plek waar de activiteit heeft
plaatsgevonden. Of je geeft tijdensde presentatieaan, met voorbeelden, filmpjes
of andere bewijzenhoe je de schoonmaak-en opruimwerkzaamheden op de plek
waarde activiteit heeft plaatsgevonden gaat verrichten.
Jevraagtnaardetevredenheidvande doelgroep enpromootandereactiviteiten, die
aansluitenbijdedoelgroep. Of je geeft tijdens de presentatieaan, met
voorbeelden, filmpjes of andere bewijzen hoe de tevredenheidvan de doelgroep
gaatophalenenhoe je andere activiteiten, die aansluiten bijde doelgroep gaat
promoten.
Jeevalueertde activiteitsamen metjouwcollega’sen samenbenoemje verbeterpunten. Of
je geefttijdens de presentatie aan, met voorbeelden, filmpjes of andere bewijzenhoe je

de activiteitsamen met jouw collega’s gaat evaluerenen wat je gaat doen met de
verbeterpunten.
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Resultaat:
Relevante evaluatiegegevens zijn verzameld en mondeling of schriftelijk gerapporteerd.
Input voor verbetering van de werkzaamheden/dienstverlening /activiteiten is beschikbaar.
Activiteitenzijnvoorbereid.Allebenodigde materialenenmiddelenstaanklaarvoorgebruik.
Doelgroepen zijntevredenoverhetverloopvande activiteit.
De activiteit is afgerond, schoonmaak- en opruimwerkzaamheden zijn uitgevoerd.

Presentatie en portfolio:

Gedurende de examenperiode verzamel je bewijzen met betrekking tot je activiteit in je portfolio. Met
de verzamelde bewijzen toon je aan dat je de werkprocessen die beschreven staan in de Proeve
beheerst. Het portfolio wordt niet zelfstandig beoordeeld maar is een middel om ervoor te zorgen dat je
de bewijzen compleet bij elkaar hebt.

De presentatie vindt plaats op school en duurt maximaal 60 minuten. Bij deze presentatie is de
opdrachtgever en iemand vanuit de doelgroep of een medewerker van het bedrijf aanwezig. Daarnaast
zijn voor de beoordeling de examinator en de gecommitteerde aanwezig.

Tijdens de presentatie toon je middels verzamelde bewijzen aan dat je de werkprocessen die
beschreven staan in de Proeve beheerst. Het gaat met name over de werkprocessen die normaliter
tijdens het uitvoeren van de activiteit aan bod komen.

Let op: Van met name die werkprocessen waarbij staat dat de beoordeling plaatsvindt op basis van
observatie (zie beoordelingsformulier) is het belangrijk dat bewijs aanwezig is.

Examengesprek

De assessorenbeoordelen de uitvoering van de activiteit tijdens de presentatie.Bijsommige
onderdelenis hetvoorassessoren nietmogelijkomalleendoorobserverentoteenoordeelte
komen.Daaromkunnenassessorentijdensde presentatie vragen stellennaaraanleidingvande
verzamelde bewijzen die je tijdens de presentatie laat zien.

Nadat de presentatieis afgerond, heb je een examengesprek met de assessoren.

In het examengesprek komen in ieder geval de volgende onderwerpen aan bod:
doelgroep en keuzes n.a.v. doelgroep;
samenwerkenen netwerken;
uitvoering activiteiten;
begroting en verantwoording;
evaluatie.

Daarnaastis ertijdens hetexamengesprek ook ruimteomintegaanop bijzonderhedendiede
assessorentijdenshetobserverenzijnopgevallen.Ookkunje zelfeen toelichtinggevenoverwat
jehebtgedaantijdenshetpraktijkgedeelte.
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Beroepsproeve

Kwalificatie: 26009 Adviseur duurzame leefomgeving Kwalificatie: 26009 Adviseur duurzame leefomgeving
Versie: 1.0 Niveau: 4
Naam kandidaat: <Voornaam Achternaam> OV-nummer kandidaat: <nummer>

Beoordelingsformulier beroepsproeve

Naam
Geboortedatum te

Opleiding

Naam bedrijf / examenlocatie
Adres

Postcode + Plaats

Naam
Postcode + Plaats
Naam

Postcode + Plaats

Code

Naam
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Beroepsproeve

Kwalificatie: 26009 Adviseur duurzame leefomgeving
Versie: 1.0

Naam kandidaat: <Voornaam Achternaam>

Kwalificatie: 26009 Adviseur duurzame leefomgeving
Niveau: 4
OV-nummer kandidaat: <nummer>

Werkproces Oordeel

Code + Naam

Beoordeling op basis van:

Korte toelichting (altijd verplicht)

Norm voor voldoende Observatie /

<
o
g
o}
®
S
a
o

apUBOP|OAUQ

Opdracht

Examengesprek /
Product

B1-K2-WT: Je bent actief in het achterhalen van devraag 1 Product
Inventariseert de en demogelijke vraag achter devraag. Examengesprek
vraag naar Jetoont betrokkenheid bijde problemen/
sociaal werk vragen vandedoelgroep.

Jegaat integer om met vertrouwelijke
Resultaat: informatie.
De vraag/ Jecommuniceert open, duidelijk en

behoefte aan

doelgericht.

sociaal werk is | O Jegebruikt verschillende bronnen omdejuiste
expliciet en envoldoendeinformatie teverkrijgen.
duidelijk. Jereageert snel en effectief op non-verbale en

De doelgroep
stemt in met de
vraagstelling. Er
is met de juiste
partijen samen
gewerkt.

nieuwe signalen.

Je toont interculturele sensitiviteit.
Jesnijdt ook moeilijk bespreekbare
onderwerpen effectief aan.
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Beroepsproeve

Kwalificatie: 26009 Adviseur duurzame leefomgeving Kwalificatie: 26009 Adviseur duurzame leefomgeving
Versie: 1.0 Niveau: 4
Naam kandidaat: <Voornaam Achternaam> OV-nummer kandidaat: <nummer>

Werkproces Oordeel
Code + Naam

Beoordeling op basis van:

Norm voor voldoende Korte toelichting (altijd verplicht) Observatie /

Opdracht Examengesprek /
Product

<
=)
[}
o]
@
=)
[}
o

9PUBOP|OAUQ

B1-K2-W2: - Jebetrektactief doelgroep en collega's bij het 1 Product

Maakt een plan formuleren vandoelen en acties.

van aanpak - Jestemtfunctioneelaf met betrokkenen.

-Harde eis- - Jeanalyseert deverworven informatie
systematisch.

Resultaat: - Je trekt logische conclusies.

Er ligt een plan - Je werkt doelstellingen en acties uit in een

van aanpak dat O O tijdsplanning enoverzicht wat, wanneer door

haalbaar is met wie moet gebeuren.

de beschikbare - Jestemtjouw handelen af op het aanbod van

middelen en dienstenvande organisatie.

voorziet in een
antwoord op de
vraag van de
doelgroep.
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Beroepsproeve

Kwalificatie: 26009 Adviseur duurzame leefomgeving Kwalificatie: 26009 Adviseur duurzame leefomgeving
Versie: 1.0 Niveau: 4
Naam kandidaat: <Voornaam Achternaam> OV-nummer kandidaat: <nummer>

Werkproces Oordeel
Code + Naam

Beoordeling op basis van:

Norm voor voldoende Korte toelichting (altijd verplicht) Observatie /

Opdracht Examengesprek /
Product

SpUBOPIOA

o
3
<
=k
g
o}
®
=}
a
o

B1-K2-W3: - Jebent proactief in het benutten van kansen. 1 Product
Bevordert - Jekiesteen juistebalans tussenzelfdoen, Examengesprek
samenwerking coordineren en uit handen geven.
en versterkt - Jetoontbelangstelling voordeopvattingen en
netwerken standpunten van de individuen/groep(en).
Je streeft overeenstemming na door
Resultaat: doelgericht toete werken naar win-win
De adviseur situaties.
duurzame - Jestaatopenvoorandere benaderingen.
leefomgeving O O - Jebrengtinformatie helder enbegrijpelijk
heeft de over.
doelgroep
effectief
ondersteund bij
het
samenwerken
met derden.
Netwerken zijn
versterkt.
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Beroepsproeve

Kwalificatie: 26009 Adviseur duurzame leefomgeving Kwalificatie: 26009 Adviseur duurzame leefomgeving
Versie: 1.0 Niveau: 4
Naam kandidaat: <Voornaam Achternaam> OV-nummer kandidaat: <nummer>

Werkproces Beoordeling op basis van:
Code + Naam

Norm voor voldoende Korte toelichting (altijd verplicht) Observatie /

Opdracht Examengesprek /
Product

<
=)
[}
o]
@
=)
[}
o

9PUBOP|OAUQ

B1-K2-W4: - Jekiest passende methode(n) om 1en?2 Product

Evalueert de evaluatiegegevens te verzamelen. Observatie

dienstverlening - Jevraagt actief en doelgericht naar de mening Examenges prek
van doelgroep en collega's.

Resultaat: - Jeschetsteenreéel beeld van jouw eigen

Relevante werkwijze.

evaluatie- - Jetrektuitgegevens debelangrijkste

gegevens zijn conclusies.

verzameld en - Jebeoordeelt gegevens enconclusies

mondeling of O O adequaat op relevantie en prioriteit.

schriftelijk - Jeformuleertrealistischevoorstellen tot

gerapporteerd. verbeteringen/ veranderingen.

Input voor - Je schrijft een gestructureerd evaluatieverslag

verbetering van waarin de schrijfstijl is afgestemd op het

de publiek.

werkzaamheden/

dienstverlening
/activiteiten is
beschikbaar.
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Beroepsproeve

Kwalificatie: 26009 Adviseur duurzame leefomgeving Kwalificatie: 26009 Adviseur duurzame leefomgeving
Versie: 1.0 Niveau: 4
Naam kandidaat: <Voornaam Achternaam> OV-nummer kandidaat: <nummer>

Werkproces Beoordeling op basis van:
Code + Naam

Norm voor voldoende Korte toelichting (altijd verplicht) BlEEERETE /
Opdracht Examengesprek /
Product

<
=)
[}
o]
@
=)
[}
o

9PUBOP|OAUQ

B1-K3-W1: - Jezorgtervoordat hetactiviteitenprogramma 1 Product

Maakt een goed is afgestemd op de doelgroep,

planning voor de beschikbare medewerkersenmiddelen.

organisatie van - Jemaakteen passende inschatting van tijd,

activiteiten medewerkers en middelen bij het opstellen
van het programma en draaiboeken.

Resultaat: O O - Jehoudtje bij het opstellen van het

Er is een activiteitenprogramma aan de

planning voor het bedrijfsrichtlijnen.

activiteiten- - Jestemtop effectievewijze de planning af met

programma en een verantwoordelijke.

draaiboeken zijn

opgesteld.
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Beroepsproeve

Kwalificatie: 26009 Adviseur duurzame leefomgeving
Versie: 1.0

Naam kandidaat: <Voornaam Achternaam>

Werkproces

Kwalificatie: 26009 Adviseur duurzame leefomgeving
Niveau: 4
OV-nummer kandidaat: <nummer>

Beoordeling op basis van:

Code + Naam

B1-K3-W2:
Bereidt de
uitvoering van
activiteiten voor

Resultaat:
Activiteiten zijn
voorbereid.
Alle benodigde
materialen en
middelen staan
klaar voor
gebruik.

<
=)
[}
o]
@
=)
[}
o

9PUBOP|OAUQ

Norm voor voldoende

Korte toelichting (altijd verplicht)

Je controleert tijdig of benodigde
(hulp)materialen, faciliteiten etc. aanwezig zijn.
Je gaat bij een probleem of tekort creatief om
met beschikbare materialen en middelen.
Jecontroleert zorgvuldigenop systematische
wijze of de veiligheid van faciliteiten en
materialen voldoen aan de gestelde
veiligheidsnormen.

Jehoudt bij deactiviteit rekening met aspecten
vandeduurzameleefomgeving.

Jeoverlegt regelmatig met collega’s, geeft
instructies enaanwijzingen aan collega's en
schakeltanderentijdigin bij problemen.

Opdracht

Observatie /
Examengesprek /
Product

Product
Observatie
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Beroepsproeve

Kwalificatie: 26009 Adviseur duurzame leefomgeving

Versie: 1.0

Naam kandidaat: <Voornaam Achternaam>

Werkproces
Code + Naam

<
=)
[}
o]
@
=)
[}
o

9PUBOP|OAUQ

B1-K3-W3:
Begeleidt
activiteiten
-Harde eis-

Resultaat:
Doelgroepen zijn
tevreden over
het verloop van
de activiteit.

Niveau: 4

Norm voor voldoende Korte toelichting (altijd verplicht)

- Je zet materialen en middelen op
verantwoordewijzein bij activiteiten en gaat
zorgvuldigmet materialen enmiddelenom.

- Jestemtdestijlvan presenteren en
communiceren af op degasten.

- Jetoontinzichtin deactiviteitende (onveilige)
situatie en beoordeelt snel of er maatregelen
genomen moeten worden met betrekking tot
de kwaliteit, voortgang of veiligheid en welke
actie noodzakelijk is.

- Jeoverlegt bijde uitvoering regelmatig met
andere collega’s die betrokken zijn bij de
activiteit en roept tijdigde hulp vananderen
in.

- Jetreedtcorrigerend op wanneer risicovolle
situaties zich voordoen en toont daarbij
overwicht.

- Je past de veiligheidsvoorschriften en
richtlijnen toe bij het observeren van de
activiteit om onveilige situaties te signaleren.

OV-nummer kandidaat: <nummer>

Kwalificatie: 26009 Adviseur duurzame leefomgeving

Beoordeling op basis van:

Opdracht

Observatie /
Examengesprek /
Product

Product
Observatie
Examengesprek
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Beroepsproeve
Kwalificatie: 26009 Adviseur duurzame leefomgeving Kwalificatie: 26009 Adviseur duurzame leefomgeving

Versie: 1.0 Niveau: 4
Naam kandidaat: <Voornaam Achternaam> OV-nummer kandidaat: <nummer>

Werkproces Oordeel
Code + Naam

Beoordeling op basis van:

Norm voor voldoende Korte toelichting (altijd verplicht) Observatie /

SpUBOPIOA

o
3
<
=k
g
o}
®
=}
a
o

Opdracht

Examengesprek /
Product

Observatie

B1-K3-W4: Jevraagt proactief aan doelgroepen naar hun 2

Rondt de tevredenheid over de activiteit en Examengesprek
activiteit af en enthousiasmeert hen om ook aan andere

draagtzorgvoor activiteiten deel te nemen.

de duurzame
leefomgeving

Resultaat:
De activiteit is

afgerond, O O

schoonmaak- en
opruim-
werkzaamheden
zijn uitgevoerd.

Jebrengt proactief signalen vantevredenheid
in bij de evaluatie.

Jezetbenodigde materialen en middelen voor
het uitvoeren van schoonmaak- en
opruimwerkzaamheden effectief in en gaat
bewust om met materialen, middelen, tijd en
energie.

Je maakt schoon en ruimt op volgens het
schoonmaakplan enhoudt bewust rekening
met duurzaamheid.

Jesignaleert mogelijke onveilige situaties en
storingen/defecten, bepaalt of jedeskundig
genoeg bent om deze zelf te repareren en
voert dereparatie accuraat uit of schakelt de
technische dienst in.
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Beroepsproeve

Kwalificatie: 26009 Adviseur duurzame leefomgeving Kwalificatie: 26009 Adviseur duurzame leefomgeving
Versie: 1.0 Niveau: 4
Naam kandidaat: <Voornaam Achternaam> OV-nummer kandidaat: <nummer>

Werkproces Beoordeling op basis van:
Code + Naam

Norm voor voldoende Korte toelichting (altijd verplicht) BlEEERETE /
Opdracht Examengesprek /
Product

<
=)
[}
o]
@
=)
[}
o

9PUBOP|OAUQ

B1-K4-W1: - Jewijstdeactiviteittoeaan de medewerker 1en?2 Product
Plant en verdeelt diedaar het meest geschiktvoor is. Observatie
de - Je stelt de juiste prioriteiten in

werkzaamheden werkzaamheden endevolgorde daarvan.

Jesteltrealistische en haalbare planningen op

Resultaat: waarin rekening is gehouden met pieken en
O O .. L .

Werkzaamheden dalen en mogelijke afwijkingen in de

zijn gepland en uitvoering.

verdeeld. - Jehoudtbij het verdelen van werkzaamheden

rekening met bedrijfsrichtlijnen, cao-
bepalingen, Arbowet en overige wettelijke
bepalingen.
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Beroepsproeve

Kwalificatie: 26009 Adviseur duurzame leefomgeving Kwalificatie: 26009 Adviseur duurzame leefomgeving
Versie: 1.0 Niveau: 4
Naam kandidaat: <Voornaam Achternaam> OV-nummer kandidaat: <nummer>

Werkproces Beoordeling op basis van:
Code + Naam

Norm voor voldoende Korte toelichting (altijd verplicht) BlEEERETE /
Opdracht Examengesprek /
Product

<
=)
[}
o]
@
=)
[}
o

9PUBOP|OAUQ

B1-K4-W2: - Je analyseert grondig gegevens over de 1 Product
Begroot opbrengst en trekt hieruit logische conclusies. Examengesprek
financién - Jemaaktrealistische kostenberekeningen en
begrotingsvoorstellen.
Resultaat: - Jemaaktvolledige en nauwkeurige
Er is een voorstel rapportages van deanalyses vande
voor dg O O opbrengst.
begroting
gedaan,

onderbouwd met
een rapportage
van opbrengsten
en kosten-
berekeningen.
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Beroepsproeve

Kwalificatie: 26009 Adviseur duurzame leefomgeving
Versie: 1.0

Naam kandidaat: <Voornaam Achternaam>

Kwalificatie: 26009 Adviseur duurzame leefomgeving
Niveau: 4
OV-nummer kandidaat: <nummer>

Werkproces

Beoordeling op basis van:
Code + Naam

Norm voor voldoende Korte toelichting (altijd verplicht) Observatie /

Opdracht Examengesprek /
Product

SpUBOPIOA

o
3
<
=k
g
o}
®
=}
a
o

B1-K4-W3: - Jemaaktinzichtelijk hoeje budgettenkan 1 Product
Bewaakt bewaken. Examenges prek
financién - Je bedenkt realistische en economisch

aantrekkelijke voorstellen om overschrijdingen
Resultaat: of afwijkingente beperken of te herstellen.
Er is binnen het O o Jehoudtdefinanciéle administratie volledig en
budget gewerkt. nauwkeurig bij en verwerkt en registreert

hiervoor alle benodigde gegevens accuraat.
Je spreekt medewerkers op integere wijze aan
op afwijkingen van afspraken/uitgaven die zijn
overeengekomen.

- Jevoerteendeugdelijkeadministratie.
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Oordeel kerntakenbinnendezeberoepsproeve

1. Dezeberoepsproeveheeftbetrekkingop 3 kerntaken.

2. Descoresvandewerkprocessenwordenovergenomenvanhetbeoordelingsformulier.
Hetoordeel perkerntaak wordtbepaald:onvoldoende,voldoende ofgoed. Daarvoorwordt decesuur,
diebijelkekerntaakvermeldstaat,gebruikt.

4,  Werkprocessenmetdevermelding HARDEEISachterde naammoetenvoldoende zijn.
Het kerntaakoordeel ‘goed’ kanworden gegeven alsook voldaanis aanonderstaande beschrijvingvan
“goed”.

6. Indien“goed”istoegekend moetditwordentoegelichtbijde opmerkingen

De kandidaat stijgt bij een bepaalde kerntaak, met routine, oplettendheid, snelheid van werken, werken volgens
afspraken en voorschriften, mate van meedenken, inspelen op de omgeving, betrouwbaarheid en planning en
kwaliteit van het werk, uit boven het niveau van beginnend beroepsbeoefenaar voor de betreffende opleiding.

Kerntaak B1-K2: Werken aan de aanpak van sociale problematiek

Werkprocessen Voldoende Onvoldoende
B1-K2-W1: Inventariseert de vraag naar sociaal werk a a
B1-K2-W2: Maakt een plan van aanpak -Harde eis- O o
B1-K2-W3: Bevordert samenwerking en versterkt netwerken a a

O O

B1-K2-W4: Evalueert de dienstverlening

Oordeel kerntaak B1-K2

O Goed Alle werkprocessen voldoende + voldaan aan de beschrijving van “goed

O Voldoende Alle werkprocessenmethardeeisvoldoende enminimaal 3vande 4
werkprocessen voldoende

O Onvoldoende Werkproces methardeeis onvoldoende of minderdan3vande4
werkprocessen voldoende

Eventuele toelichtende opmerkingen door assessoren:
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Kerntaak B1-K3: Organiseert en voert projecten en activiteiten uit

B1-K3-W1: Maakt een planning voor de organisatie van activiteiten
B1-K3-W2: Bereidtde uitvoering van activiteiten voor

B1-K3-W3: Begeleidt activiteiten -Harde eis-

O O o o
O O o o

B1-K3-W4:Rondtdeactiviteitafendraagtzorgvoorde duurzame
leefomgeving

O Goed Alle werkprocessen voldoende + voldaan aan de beschrijving van “goed”

O Voldoende Alle werkprocessenmethardeeisvoldoende enminimaal 3vande 4
werkprocessen voldoende

O Onvoldoende Werkproces met hardeeisonvoldoende ofminderdan3vande4
werkprocessen voldoende

Eventuele toelichtende opmerkingen door assessoren:

Kerntaak B1-K4: Geeft leiding aan projecten en activiteiten en voert beheerstaken uit

B1-K4-W1:Planten verdeelt de werkzaamheden O o

B1-K4-W2: Begroot financién O o

B1-K4-W3: Bewaaktfinancién O o
OordeelkermaakBLKA

O Goed Alle werkprocessen voldoende + voldaan aan de beschrijving van “goed”

O Voldoende Alle werkprocessen voldoende

O Onvoldoende 1 of meer werkprocessen onvoldoende

Eventuele toelichtende opmerkingen door assessoren:
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Verklaring uitvoering beroepsproeve

1. Isde beoordelingvande beroepsproeve uitgevoerd volgenshetafnameplan:

O Ja » Ganaar“Resultaat beroepsproeve”
O Nee » Beantwoord ookvraag 2
2. Zonee,geefeen omschrijvingvandeafwijking(en):

Bijgeconstateerdeafwijking(en) van hetvoorbereidingsplanexamenlocatiestellendeassessorengeen
voorlopig resultaatvan de beroepsproevevast. Deexamencommissieberaadtzichoverdegeconstateerde
afwijking(en). De examencommissie beslist over hetvervolg.

Ondertekening

Plaats Datum

Naam assessor 1 Handtekening

Naam assessor 2 Handtekening

Naam assessor 3 Handtekening

Naam kandidaat Handtekening kandidaat
(voor gezien voorlopig
resultaat)
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